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HALAMAN PENGESAHAN

Judul

Nama Mitra

Ketua Tim Pelaksana

Nama

NID / NIDN
Jabatan

Prodi

Perguruan Tinggi
Bidang Keahlian

Alamat Kantor

Alamat Rumah /
Telepon /HP / Email

Anggota Tim Pelaksana

°

°

Jumlah Anggota

Nama / Keahlian

Nama / Keahlian

Nama / Keahlian

Lokasi Kegiatan / Mitra

Wilayah Mitra
Kota

Propinsi

Manajemen Bisnis Online Untuk Siswa /
Siswi SMK Yanindo Jakarta
SMK Yanindo Jakarta

Yunita Sari, ST, M.MSI

0321118105

Dosen Tetap

Sistem Informasi

Universitas Persada Indonesia YAI
Sistem Informasi

JI. Diponegoro No 74 Rt 2 / Rw 6 Kel
Kenari Kec Senen, Jakarta Pusat

JI Samudra 3 No 212 Rt 007 Rw 014 Kel
Tanjung Priok Kec Tanjung Priok Jakarta
Utara / 08159112007 /

sari.nita.ys@gmail.com

3 (Tiga) orang

Ir. Essy Malays Sari Sakti, M.MSI / Teknik
Informatika

Erwin Suhandono, S.Kom, M.MSI / Teknik
Informatika

Jayanti SH, MM /

Apri  Emarawati,

Manajemen

JI. R.E. Martadinata No. 4 Rw. 15 Tg Priok
Jakarta Utara
DKI Jakarta



e Jarak ke Lokasi : 13 Km

Mitra
Luaran Yang : 1) Siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta
Dihasilkan diharapkan dapat memiliki jiwa dan
skill enterpreneur
2) Siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta
diharapkan dapat menjadi
entrepreneur yang dapat mengelola
bisnis online secara tepat
3) Publikasi Jurnal Abdimas
Waktu Pelaksanaan . 3 (Tiga) hari
Biaya Total : Rp 2.000.000,-
Jakarta, 2 April 2021
Menyetujui,
Kepala Unit LPPM Ketua Tim Pelaksana

Fakultas Teknik
Universitas Persada Indonesia

YAI
(Nurina ST. MM) (Yunita Sari, ST, M.MSI)
Mengetahui,
Dekan

Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI

(Dr. Ir. Fitri Suryani, MT)



Judul Kegiatan

Nama Mitra

Jumlah Mitra

Pendidikan Mitra

Persoalan Mitra

Status Sosial Mitra

Lokasi Kegiatan

Jarak. Ke Lokasi Mitra

Sarana Komunikasi

10. Tim Abdimas

e Jumlah Dosen

e Jumlah
Mahasiswa

o Gelar Akademik

e Prodi

STRUKTUR LAPORAN

Manajemen Bisnis Online Untuk Siswa / Siswi
SMK Yanindo Jakarta
SMK Yanindo Jakarta

1

SMK

1) Kurangnya pemahaman siswa / siswi
terhadap manajemen bisnis online

2) Kurangnya pemahaman siswa / siswi
terhadap implementasi manajemen bisnis
online, terutama tool yang digunakan

3) Kurangnya pemahaman siswa / siswi
terhadap penggunaan Microsoft Excell
2013.

Siswa / siswi

SMK Yanindo Jakarta - JI. R.E. Martadinata

No. 4 Rw. 15 Tg Priok Jakarta Utara 14310

13 Km

a) Telepon

b) Whatsapp

c) E-mail

4 (Empat) orang

S2
Sistem Informasi, Teknik Informatika, dan

Manajemen



11. Aktifitas Pengabdian Masyarakat

Metode
Pelaksanaanan
Waktu Efektif
Pelaksana

Keberhasilan
Kegiatan
Indikator

Keberhasilan

Kelanjutan

Kegiatan

12. Biaya Program

DIPA DP2M
Perguruan Tinggi

Sumber dana

13. Kontribusi Mitra

Peran Mitra

Peranan Mitra

Alasan

Berkelanjutan

Penyuluhan & Pelatihan

3 (Tiga) hari

Berhasil

: Antusias peserta terlihat dari banyaknya yang

hadir, keaktifan, tanya jawab selama kegiatan
berlangsung

Selesai

Swadana kelompok sebesar Rp 2.000.000,-

. Aktif

: a) Menetapkan waktu kegiatan pelaksanaan

b) Menentukan materi agar sesuai dengan
potret permasalahan

Keputusan bersama

14. Usul Penyempurnaan Program Abdimas

Model Usulan
Kegiatan
Anggaran Biaya
Dokumentasi
Produk/ Kegiatan

Bermanfaat Dari

Pelatihan berkelanjutan

2.000.000,-
Ada

Pelatihan berkelanjutan



Berbagai

Perspektif

Potret
Permasalahan
Lain Yang
Terekam

Memerlukan pelatihan lebih lanjut mengenai
Tips & Trik Microsoft Excell sebagai salah satu
tools yang dapat membantu manajemen bisnis

online



KATA PENGANTAR

Segala puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat ALLAH SWT, karena dengan
rahmat, karunia, taufik dan hidayah-Nya Penulis dapat menyelesaikan Laporan Kegiatan
Pengabdian Msyarakat dengan judul “MANAJEMEN BISNIS ONLINE UNTUK SISWA /
SISWI SMK YANINDO JAKARTA". Kegiatan pengabdian masyarakat ini merupakan
salah satu tugas pokok dosen dalam melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi sebagai
salah satu upaya untuk meningkatkan kualitas di bidang keahlian/keilmuan yang
dimilikinya.

Dalam penulisan laporan ini, penulis menyadari masih banyak kekurangan dan
keterbatasan, sehingga penulis mengharapkan kritik dan saran yang bersifat
membangun agar laporan ini menjadi lebih baik dan dapat bermanfaat bagi pihak lain.
Semoga ALLAH SWT senantiasa memberikan rahmat dan didayah-Nya kepada kita

semua.

Jakarta, 2 April 2021
Tim Dosen Pengabdian Masyarakat
Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI

Ketua

n i

Yunita Sari, ST, MMSI
NIDN : 0321118105
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Bisnis merupakan suatu usaha yang dapat memberikan keuntungan bila
dijalankan dengan pengelolaan yang baik. Siapa yang menjalankan barang atau jasa
apa yang dikelola, bagaimana menjalankannya, dengan metode apa, media apa yang
dibutuhkan, siapa sasarannya, strategi apa yang diperlukan dan hal-hal lain yang
mendukung merupakan komponen-komponen yang sangat menentukan keberhasilan
suatu bisnis.

Membangun suatu bisnis membutuhkan manajemen. Ketentuan ini berlaku
baik bagi bisnis konvensional maupun online. Bedanya, dalam bisnis online biasanya
menuntut pengetahuan tambahan dalam bidang teknologi informasi dan produk yang
akan ditawarkan.

Pada umumnya, produk bisnis di dunia maya adalah informasi. Kalaupun ada
dalam bentuk barang yang dipromosikan melalui internet, transaksi jual-belinya
dilakukan secara konvensional (ini tidak termasuk bisnis online). Tetapi yang jelas,
sebagaimana bisnis konvensional, bisnis online memerlukan pengelolaan yang baik.

Ketika memutuskan untuk berbisnis melalui internet, maka yang perlu
dipersiapkan diantaranya adalah manusia, komputer, akses ke internet, produk dan,
tentu saja, dana operasional. Walaupun memiliki sedikit pengetahuan teknologi
informasi, bisnis dan manajemen, tetapi jika sudah mengenal komputer dan dapat
akses ke internet sebenarnya sudah cukup menjadi modal dasar untuk menjalankan
bisnis melalui internet.
Dengan modal dasar tersebut, selanjutnya bisa menentukan produk bisnis. Produk
apa yang akan dipilih bergantung kepada minat dan yang diminati banyak orang.
Karena secara umum produk online bersifat informatif, maka produk yang dijual harus
memuat pengetahuan tentang petunjuk teknis yang dapat membantu calon pembeli
memahami "bagaimana caranya?".

Pengetahuan teknologi informasi, juga pengetahuan-pengetahuan lainnya

yang kontributif terhadap keberhasilan bisnis online, dapat dipelajari secara

11



bertahap. Tetapi bisnis yang berhasil tidak mungkin tercapai bila tidak didukung
dengan manajemen yang baik. Manajemen yang baik, tentu saja, dapat berfungsi

dengan baik.

1.2 Mitra Kegiatan Pengabdian Masyarakat
Mitra dari kegiatan pengabdian masyarakat ini adalah siswa / siswi SMK

Yanindo Jakarta.

1.3 Permasalahan Mitra
Berdasarkan observasi yang telah dlakukan, maka potret permasalahan yang
dihadapi Mitra adalah sebagai berikut :

1) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap manajemen bisnis online

2) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap implementasi manajemen
bisnis online, terutama tool yang digunakan

3) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap penggunaan Microsoft Excell
2013.

12



BAB I
KELAYAKAN TIM PELAKSANA
KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT

Pengabdian Masyarakat merupakan salah satu pilar dari 3 (tiga) pilar Tridarma

Perguruan Tinggi (pengajaran, penelitian dan pengabdian pada masyarakat). Kegiatan

Pengabdian Masyarakat merupakan kegiatan yang dapat dilakukan di luar kampus. Tim

Pengadian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAl telah

melakukan kegiatan Pengadian Masyarakat di SMK Yanindo Jakarta yang berlokasi di
JI. R.E. Martadinata No. 4 Rw. 15 Tg Priok Jakarta Utara 14310 pada tanggal 31 Maret
— 21 April 2021.

Adapun kelayakan dari Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknk Universitas

Persada Indonesia YAl untuk melakukan Pengabdian Masyarakat ini dapat dilihat dari

kegiatan-kegiatan yang telah dilakukan sebelumnya seperti di bawah ini :

1)

2)

Pelatihan “Pengembangan Metode Pembelajaran Online di Tengah Pandemik
COVID-19” di SMP Mizan, November 2020

Penyuluhan webinar "Tatanan Normal Baru di Masa Pandemic Covid 19 dengan
Literasi Digital, Juni 2020

Penyuluhan "Strategi Pemasaran Produk Homemade Melalui Media Sosial Untuk
Meningkatkan Penjualan Masyarakat di Kelurahan Bakti Jaya Depok, Oktober
2019

Pelatihan "Aplikasi Mobile I0S Menggunakan Pemrograman Swift untuk Siswa
SMKN 34 Jakarta Pusat" , April 2019

Penyuluhan "Pemberdayaan Kader PKK Kelurahan Senen dengan Pelatihan
Pembuatan Laporan Kegiatan Menggunakan Aplikasi Word", November 2018
Pelatihan "Membuat Anggaran Biaya UKM Melalui Bisnis Online Siswa SMK Islam
Kader Bangsa Bekasi", Mei 2018

Penyuluhan "Menumbuhkan Jiwa Wirausaha Pada Siswa SMA Muhammadiyah 1
Jakarta", Mei 2018
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8) Penyuluhan "Menumbuhkan Jiwa Wirausaha Pada Siswa SMA Muhammadiyah 1
Jakarta", Mei 2018

9) Penyuluhan "Pemanfaatan Teknologi Internet & E-Commerce untuk TP PKK dan
PSSU Kelurahan Kartini Jakarta Pusat", November 2017

10)Penyuluhan "Pengembangan Koperasi Melalui Bisnis Online di Desa Setia Mekar
Tambun Selatan Bekasi", Oktober 2017

11)Penyuluhan "Bisnis Berbasis Online di Kelurahan Rawasari Kecamatan Cempaka
Putih", Agustus 2017

12)Pelatihan "Pemanfaatan Aplikasi Open Source untuk Meningkatkan Minat Belajar
Siswa SMA Muhammadiyah 1 Jakarta", Juni 2017

13)Penyuluhan "Pemberdayaan Masyarakat di Bidang Manajemen Keuangan,
Akuntansi & Keuangan Lembaga, Pemasaran dan SDM Pengkrajin Keset",
November 2016

14)Penyuluhan dan pelatihan "Pembelajaran Melalui Model Pembelajaran Softskill
dan Hardskill untuk Siswa SMK 16 Jakarta", November 2016

15)Pelatihan "Pemanfaatan TIK untuk Pembuatan Laporan Keuangan", Mei 2016

16)Penyuluhan "Pengembangan Kompetensi Guru dan Siswa Bidang Manajemen
dan Komputer di SMK Islam Kader Bangsa Bekasi", Januari 2016

17)Penyuluhan "Pemanfaatan TIK untuk Motivasi Belajar Siswa Kelas Xl SMA
Perguruan Ksatrya", November 2015

18)Pelatihan "Word Processing untuk Pembuatan Tabloid Majalah untuk Siswa SMA
SMK", Juni 2015

19)Penyuluhan "Manfaat Teknologi Internet dalam Membantu Pembelajaran Anak
untuk Anggota Posyandu Melati", Juni 2015

20)Penyuluhan dan pelatihan "Pemanfaatan dan Penggunaan Teknologi HP dan
Internet untuk TP PKK di Wilayah Kecamatan Senen Jakarta Pusat", April 2014

14



BAB Il
PELAKSANAAN KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT UNTUK
SISWA / SISWI SMK YANINDO JAKARTA

Pelaksanaan kegiatan Pegabdian Masyarakat untuk siswa / siswi SMK SMK
Yanindo Jakarta dilaksanakan selama 3 (tiga) hari pada tanggal 31 Maret 2021 - 2 April
2021 mulai pukul 08.00 — 15.00 WIB. Pelaksanaan kegiatan berupa penyuluhan dan
pelatihan yang diberikan kepada kelas X prodi Rekayasa Perangkat Lunak, Otomatisasi
Tata Kelola Perkantoran, dan Akuntansi & Keuangan Lembaga

Adapun tahapan kegiatan Pengabdian Masyarakat tersebut digambarkan pada

roadmap berikut :

Penentuan Perumusan Tujuan
Topik Masalah

Metode : Manfaat dan

Kontribusi
Penyuluhan dan Pelatihan untuk

Masyarakat

e Y

Gambar 3.1 Roadmap Kegiatan Pengabdian Masyarakat

Pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarakat di SMK Yanindo Jakarta yang

telah dilakukan dapat diuraikan sebagai berikut :

15



3.1 Observasi

Pada tanggal 6 Maret 2021 oleh Ketua Tim Pengabdian Masyarakat
melakukan diskusi awal dengan Kepala SMK Yanindo Jakarta yaitu Bapak Andi
Nurjaelani S.Pdi melalui whatsapp. Dalam diskusi tersebut Ketua Tim Pengabdian
Masyarakat menyampaikan rencana Pengabdian Masyarakat yang akan dilakukan
di SMK Yanindo Jakarta oleh Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik
Universitas Persada Indonesia YAI. Rencana tersebut disambut baik oleh Kepala
Sekolah SMK Yanindo Jakarta

. Menindaklanjuti diskusi sebelumnya, pada tanggal 9 Maret 2021 Tim
Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAl
meninjau langsung ke lokasi SMK Yanindo Jakarta dan disambut oleh Kepala
beserta Wakil Kepala SMK Yanindo Jakarta. Pada pertemuan tersebut Tim
Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAl
mengutarakan maksud dan tujuan dari kegiatan Pengabdian Masyarakat ini adalah
sebagai salah satu Tri Dharma Perguruan Tinggi, dan juga untuk berbagi ilmu
pengetahuan kepada siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta. Selain itu kedatangan Tim
Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAl juga
untuk mengetahui gambaran umum SMK Yanindo Jakarta seperti prodi yang
tersedia beserta kurikulum masing-masing prodi untuk menentukan tema dan judul
kegiatan Pengabdian Masyarakat.

Berdasarkan hasil tinjuaun yang telah dilakukan, pada tanggal 10 Maret 2021
Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI
melakukan conference call untuk membahas usulan tema dan judul, materi,
peserta, waktu serta mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarakat.

Pada tanggal 12 Maret 2021 Ketua Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas
Teknik Universitas Persada Indonesia YAl kembali berkunjung ke SMK Yanindo
Jakarta bertemu dengan Kepala beserta Wakil Kepala SMK Yanindo Jakarta untuk
mematangkan rencana kegiatan Pengabdian Masyarakat tersebut. Dalam
pertemuan tersebut disampaikan usulan tema dan judul, materi, peserta, waktu
serta mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarakat. Untuk peserta

kegiatan, pihak SMK Yanindo Jakarta meminta agar kegiatan Pengabdian
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Masyarakat ini diikuti oleh seluruh siswa kelas X di semua prodi, yaitu Rekayasa
Perangkat Lunak, Otomatisasi Tata Kelola Perkantoran, dan Akuntansi & Keuangan
Lembaga. Tema dan judul kegiatan Pengabdian Masyarakat adalah Manajemen
Bisnis Online Untuk Siswa / Siswi SMK Yanindo Jakarta. Materi yang
disampaikan harus dapat mengakomodir semua prodi dan menyesuaikan dengan
kurikulum sekolah, yaitu pengenalan bisnis online & pemahaman manajemen bisnis
serta tips & tricks Ms Excell 2013 sebagai salah satu tools dalam mengelola
menajemen bisnis. Waktu pelaksanaan kegiatan mengikuti kalender akademik
dilaksanakan di jam sekolah. Kegiatan dilaksanakan selama 3 (tiga hari) yaitu pada
31 Maret - 2 April 2021 pukul 08.00 — 15.00 WIB, dimana masing-masing prodi
mendapatkan waktu 1 (satu) hari. Kegiatan ini membutuhkan pelatihan komputer
(Ms. Excell), maka untuk lebih efektif pelaksanaannya secara offline dengan
menggunakan fasilitas Lab. Dalam masa pandemi jumlah peserta dalam 1 (satu)
ruangan Lab dibatasi, peserta dibagi menjadi 2 (dua) kelompok, dan semua peserta
wajib mematuhi dan menjalankan protokol kesehatan.

Pada tanggal 13 Maret 2021 Ketua Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas
Teknik Universitas Persada Indonesia YAl melakukan conference call bersama
dengan anggota untuk menyampaikan hasil diskusi pematangan rencana kegiatan
Pengabdian Masyarakat. Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas
Persada Indonesia YAl membahas pembagian tugas beserta persiapan yang harus
dilakukan. Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada

Indonesia YAl melakukan koordinasi hingga H-1 secara intensif.

3.2 Pelaksanaan Kegiatan
Pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarakat dilaksanakan selama 3 (tiga
hari) pada 31 Maret - 2 April 2021 pukul 08.00 — 15.00 WIB di Lab 1 & Lab 2, dimana
masing-masing prodi mendapatkan waktu 1 (satu) hari sebagai berikut :
1) Prodi Rekayasa Perangkat Lunak : 31 Maret 2021, pukul 08.00 — 15.00 WIB
2) Prodi Otomatisasi tisasi Tata Kelola Perkantoran : 1 April 2021, pukul 08.00 —
15.00 WIB
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3) Prodi Akuntansi & Keuangan Lembaga : 2 April 2021, pukul 08.00 — 15.00
WIB
Berikut adalah rundown kegiatan Pengabdian Masyarakat selama 3 (tiga) hari :
Tabel 3.1 Rundown Kegiatan Pengabdian Masyarakat

WAKTU KEGIATAN PELAKSANA
08.00 — 08.30 | Absensi Ir. Essy Malays Sari Sakti,
M.MSI
08.30 — 08.45 | Pembukaan Acara dan Foto Kepala SMK Yanindo Jakarta :
Bersama Andi Nurjaelani S.Pdi
08.45 - 09.00 | Pengenalan Kampus YAl Jayanti Apri Emarawati, SH, MM
09.00 — 10.20 | Materi 1 Jayanti Apri Emarawati, SH, MM
Pengenalan Bisnis Online & | Erwin Suhandono S.Kom, M.MSI
Pemahaman Manajemen
Bisnis
10.20 — 10.30 | Pengisian Questioner Materi 1 | Jayanti Apri Emarawati, SH, MM
“‘Manajemen Bisnis Online” Erwin Suhandono S.Kom,
M.MSI
10.30 — 10.40 | Pre-Test Materi 2 Yunita Sari, ST, M.MSI
“Tips & Tricks Ms. Excell | Ir. Essy Malays Sari Sakti,
20137 M.MSI
10.40 — 12.00 | Materi 2 Yunita Sari, ST, M.MSI
Teori : “Tips & Tricks Ms. | Ir. Essy Malays Sari Sakti, M.MSI
Excell 2013”
12.00 — 13.00 ISOMA
13.00 — 14.30 | Materi 2 Yunita Sari, ST, M.MSI
Praktek : “Tips & Tricks Ms. | Ir. Essy Malays Sari Sakti,
Excell 2013” M.MSI
14.30 — 14.45 | Post-Test Materi 2 Yunita Sari, ST, M.MSI
“Tips & Tricks Ms. Excell Ir. Essy Malays Sari Sakti,
2013 M.MSI

18



14.45 — 15.00 | Penutupan Acara dan Foto Jayanti Apri Emarawati, SH, MM
Bersama Erwin Suhandono S.Kom,
M.MSI

Sebelum kegiatan Pengabdian Masyarakat dimulai para peserta melakukan
absensi. Kegiatan Pengabdian Masyarakat dibuka oleh Kepala SMK Yanindo Jakarta
Bapak Andi Nurjaelani S.Pdi, dan dilanjutkan dengan foto bersama. Sebelum
pemaparan materi oleh Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik Universitas
Persada Indonesia YAI, lbu Jayanti Apri Emarawati, SH, MM menyampaikan
pengenalan kampus YAl kepada peserta.

Pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarakat dibagi menjadi 2 (dua)
kelompok. Pada kelompok pertama materi Pengenalan Bisnis Online & Pemahaman
Manajemen Bisnis dipaparkan oleh Ibu Jayanti Apri Emarawati, SH, MM, dan materi
Tips & Tricks Ms Excell 2017 dipaparkan oleh Ibu Yunita Sari, ST, M.MSI. Pada
kelompok kedua materi Pengenalan Bisnis Online & Pemahaman Manajemen Bisnis
dipaparkan oleh Bapak Erwin Suhandono, ST., M.MSI, dan materi Tips & Tricks Ms
Excell 2017 dipaparkan oleh Ibu Ir. Essy Malays Sari Sakti, M.MSI. Dilakukannya
pre-test dan post-test untuk mendapatkan perbandingan pengetahuan peserta
sebelum dan setelah pemaparan materi. Selama pemaparan materi peserta dapat
melakukan tanya jawab. Antusiasme peserta terlihat dari keaktifan dan tanya jawab
selama kegiatan berlangsung.

Selesai pemaparan materi, maka acara terakhir dari kegiatan ini adalah
penutupan dengan mengucapkan alhamdulilah dan terima kasih kepada para
peserta yang telah mengikuti kegiatan Pengabdian Masyarakat sampai dengan

selesai, dan kemudian dilanjutkan dengan foto bersama.
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Penerimaan cinderamata dari Tim
Pengabdian Masyarakat kepada Kepala
SMK Yanindo Jakarta Bapak Andi

Ibu Jayanti Apri Emarawati, SH, MM
menyampaikan pengenalan kampus
YAI

Nurjaelani S.Pdi

Bapak Erwin Suhandono, SKom, M.MSI
memaparkan materi Pengenalan Bisnis
Online & Pemahaman Manajemen
Bisnis

Ibu  Yunita Sari, ST, M.MSI
memaparkan materi Tips & Tricks Ms.
Excell 2013
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Foto bersama siswa / siswi SMK | Foto bersama siswa / siswi SMK
Yanindo Jakarta Yanindo Jakarta
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

Kegiatan Pengabdian Masyarakat dengan tema Manajemen Bisnis
Online Untuk Siswa / Siswi SMK Yanindo Jakarta yang berlokasi di JI. R.E.
Martadinata No. 4 Rw. 15 Tg Priok Jakarta Utara 14310 dilaksanakan selama 3 (tiga)
hari pada tanggal 31 Maret - 2 April 2021 oleh Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas
Teknik Universitas Persada Indonesia YAI. Mitra Pengabdian Masyarakat ini adalah
siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta, dalam hal ini adalah siswa / siswi kelas X prodi
Rekayasa Perangkat Lunak, dan Akuntansi & Keuangan Lembaga. Materi yang
dipaparkan adalah bisnis online & pemahaman manajemen bisnis serta tips & tricks
Ms Excell 2013. Pelaksanaan kegiatan dilakukan secara offline di Lab dengan
mematuhi dan menjalankan protokol kesehatan. Selama kegiatan peserta dibagi
menjadi 2 (dua) kelompok, dan untuk melihat perbedaan pengetahuan peserta
sebelum dan setelah pemaparan materi dilakukan pre-test dan post-test.

Kegiatan Pengabdian Masyarakat mengambil tema Manajemen Bisnis
Online Untuk Siswa / Siswi SMK Yanindo Jakarta untuk menjawab potret
permasalahan pada mitra, yaitu :

1) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap manajemen bisnis online

2) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap implementasi manajemen
bisnis online, terutama tool yang digunakan

3) Kurangnya pemahaman siswa / siswi terhadap penggunaan Microsoft Excell

2013.

Luaran yang dihasilkan dari kegiatan Pengabdian Masyarakat adalah sebagai
berikut:
1) Siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta diharapkan dapat memiliki jiwa dan skill
entrepreneur
2) Siswa / siswi SMK Yanindo Jakarta diharapkan dapat menjadi entrepreneur
yang dapat mengelola bisnis online secara tepat
3) Publikasi Jurnal Abdimas
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Keberhasilan kegiatan ini terlihat dari banyaknya peserta yang hadir dan antusias

peserta melalui keaktifan dan tanya jawab selama kegiatan berlangsung.

4.2 Saran
Dengan memperhatikan minat peserta yang cukup besar dalam mengikuti
kegiatan ini, maka disarankan perlu dilaksanakan kegiatan sejenis secara berkala di
sekolah SMK dan SMU lainnya dengan materi yang lebih berkembang.
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Eko Hardianto, Cara Mudah Kuasai Microsoft Excell 2013 Untuk Pemula, Buku Pintar
Hani Handoko,Dr.,MBA., Manajemen, BPFE Yogyakarta

Madcoms, Microsoft Excell 2013 Untuk Analisis Data, Andi Offset, 2014
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LAMPIRAN

Lampiran I. Biaya Pelaksanaan
Biaya kegiatan Pengabdian Masyarakat ini merupakan swadana Tim Pengabdian
Masyarakat Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI. Adapun rincian biaya

tersebut adalah sebagai berikut :

Pembelian spanduk Rp. 50.000,-
Cinderamata untuk SMK Yanindo Jakarta Rp 800.000,-
Makan Siang Tim Pengabdian Masyarakat Rp. 300.000,-
Pembuatan laporan Rp. 150,000,-
Observasi Rp.  200,000,-
Publikasi jurnal Rp.  500,000,-
TOTAL Rp 2.000.000,-
Terbilang : Dua Juta Rupiah

Lampiran Il. Absensi Peserta
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Lampiran Ill. Materi Pengenalan Bisnis Online & Pemahaman Manajemen Bisnis

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

FT UPI YAl JAKARTA BERSAMA SMK YANINDO,TANJUNG
PRIOK JAKARTA UTARA

PEMAHAMAN MANAJEMEN BISNIS
dan PENGENALAN BISNIS ON LINE

OLEH:

JAYANTI APRI EMARAWATI
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Pengertian Manajemen Bisnis

Manajemen bisnis adalah proses perencanaan, pengorganisasian, pengarahan, dan pengawasaan
usaha usaha para anggota organisasi dan pengguna sumberdaya organisasilainnya, agar mencapai
tujuan organisasi yangtelah di tetapkan.

Pengertian Bisnis
Kegiatan yang dilakukan oleh individu maupun organisasi yang melibatkan proses
pembuatan,pembelian,penjualan ataw pertukaran barang maupun jasa dengan tujuan untuk

menghasilkan keuntungan

Manajemen Secara Fungsional
Fungsi-fungsi manajemen adalah serangkaian kegiatan yang dijalankan dalam manajemen
berdasarkan fungsinya masing-masing dan mengikuti suatu tahapan-tahapan.
Fungsi manajemen ada 4 :

1. Perencanaan / Planning
Yaitu proses yang menyangkut upaya yang dilakukan untuk mengantisipasi kecenderungan dimasa
yang akan datang dan penentuan strategi, taktik yangtepat untuk mewujudkan target dan tujuan
Contoh: apabila kita mau melakukan kita harus menetapkan bisnis apa
Tentukan Bisnis apa dan Mengapa?
Siapa yang dijangkau(ibu RT,karyawan atw Mahasiswa,Pelajar) ?
Bagaimana keinginan konsumen ?
Bagaimana untuk mencapai sasaran ?

2. Pengorganisasian / Organizing
Yaitu proses yang menyangkut bagaimana strategi dan taktik yang telah dirumuskan dalam
perencanaan desain dalam sebuah struktur organisasi yang kondusif dan bisa memastikan bahwa
semua pihak dalam organisasi bisa bekerja secara efektif dan efisien guna pencapaian tujuan
organisasi.
Contoh:
Kita butuh berapa banyak SDM untuk menjalankan bisnis tersebut.
Bagaimana mendapatkan orang-orang yang sesuai dan yang bisabekerja sama.

3. Pengimplementasian / Directing
Yaitu proses implementasi program agar bisa dilaksanakan oleh seluruh pihakdalam organisasi serta
proses motivasi agar semua pihak
tersebut dapat menjalankan tanggu ng jawab dengan penuh kesadaran danproduktivitas yang
tinggi.
Contoh:
Memahami keluhan-keluhan yang disampaikan pekerja krn pekerja yang berhubungan dengan
pelanggan
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Proses memotivasi agar bekerja dengan kualitas(training)
4. Pengendalian dan pengawasan / Controlling
Yaitu proses yang dilakukan untuk memastikan seluruh rangkaian kegiatan yang telah
direncanakan, diorganisasikan, dan diimplementasikan bisa berjalan sesuai dengan target yang
diharapkan.
Contoh:
Pengecekkan apakah pegawai sudah melayani dengan baik.
Apabila ada yang salah segera dibetulkan.

Kegiatan- Kegiatan Dalam Fungsi Manajemen

1. Fungsi perencanaan (planning)
Menetapkan tujuan dan target.
Merumuskan strategis untuk mencapai tujuan dan target bisnis tersebut.
Menentukan sumber-sumber daya yang diperlukan.
Menetapkan standar/indikator keberhasilan dan pencapaian tujuan dantarget bisnis.

2. Fungsi Pengorganisasian (organizing)
Mengalokasikan sumber daya, merumuskan, dan menetapkan tugas danmenetapkan prosedur
yang diperlukan.
Menetapkan struktur organisasi yang menunjukkan adanya garis
kewenangan dan tanggung jawab.
Kegiatan perekrutan, penyeleksian, pelatihan, dan pengembangan sumberdaya manusia/ tenaga
kerja.
Kegiatan penempatan sumber daya manusia pada posisi yang paling tepat.

3. Fungsi Pengimplementasian ( Directing)
Mengimplementasikan proses kepemimpinan pembimbingan dan pemberian motivasi kepada
tenaga kerja agar dapat bekerja secara efektifdan efisien dalam pencapaian tujuan.
Memberikan tugas dan penjelasan rutin mengenai pekerja.
Menjalankan kebijaksanaan yang ditetapkan.

4. Fungsi Pengawasan ( Controlling )
Mengevaluasi keberhasilan dalam mencapai tujuan dan target bisnissesuai dengan indikator yang
telah ditetapkan.
Mengambil langkah klarifikasi dan koreksi atas penyimpangan yangmungkin ditemukan.
Melakukan berbagai alternatif solusi atas berbagai masalah yang terkaitdengan pencapaian tujuan
dan target bisnis.

Fungsi Operasional dari Manajemen
Manajemen Sumber Daya Manusia.

Manajemen Produksi .
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Manajemen Pemasaran.
Manajemen Keuangan.
Manajemen Informasi.

1. Manajemen Sumber Daya Manusia.
Adalah penerapan manajemen berdasarkan fungsinya untuk memperoleh SDM yang terbaik
tersebut dapat dipelihara dan tetap bekerja bersama kitadengan kualitas pekerja yang senantiasa
konstan ataupun bertambah.

2. Manajemen Produksi.
Penerapan manajemen berdasrkan fungsinya untuk menghasilkan produk yang sesuai dengan
standar yang ditetapkan ,berdasarkan keinginan konsumen, dengan teknik produksi yang seefisien
mungkin.

3. Manajemen Pemasaran.
Kegiatan manajemen berdasrkan fungsinya berusaha untuk mengidentifikasiapa sesungguhnya
yang dibutuhkan konsumen dan bagaimana cara pemahamannya.
Melakukan riset pemasaran,survey keinginan konsumen di masyarakatContoh sablon (jenis sablon
apa yang diminatai pd ssaat ini)
Proses menjual(selling) atas produk yang sudah dihasilkan

4. Manajemen Keuangan.
Berusaha kegiatan bisnis yang dilakukan mampu mencapai tujuannya secaraekonomis, diukur
dengan profit.
Tugas Manajemen Keuanagan.
Merencanakan darimana pembiayaan bisnis di peroleh.
Bagaimana modal yang telah diperoleh dialokasikan secara tepatdalam kegiatan bisnis yang di
jalankan

5. Manajemen Informasi.
Berusaha memastikan bahwa bisnis yang dijalankan tetap mampu untuk terusbertahan dalam jangka
panjang
Tugas manajemen informasi menyediakan seluruh informasi yang terkaitdari Komputer,Televisi
dan Radio.

MANAJEMEN DAN LINGKUNGAN EKSTERNAL

Apabila kita ingin  melakukan usaha, sebagai seorang manager harus
memperhatikan lingkungan ekternal

Lingkungan external akan mempengaruhi perubahan usaha yang pengaruhnya tidak dapat
diperkirakan terlebih dahulu, oleh karena itu manajemen di tuntun bersikp tanggap dan selalu

mengikuti dan menyesuaikan diri dengan keadaan lingkungan.

FAKTOR- FAKTOR LINGKUNGAN EKSTERNAL
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Faktor lingkungan eksternal yang kita perhatikan
1. Pesaing 4. Lembaga keuangan
2. Penyedia 5. Pasar Tenaga kerja
3. Pelanggan 6. Perwakilan pemerintah

1. Pesaing (Competitor)
kita harus paham terhadap lingkungan pesaing yang harus dihadapi. Pengusaha harus mengetahaui
posisi pesaingnya sehingga akan mampumengoptimalkan operasinya.
Contoh:
Dimana produk sama dengan para pesaingnya, perusahaan harus dapatmenciptakan perbedaan,
yaitu:
Ciptakan kemasan yang menarik.
Pelayanan harus memberikan kepuasaan kepada para pelanggan.
Promosi.

2. Pelanggan atau Customer
Dapat berupa lembaga kantor pemrintah, sekolah, rumah sakit,lembaga kantor dan pelanggan
perorang. Perusahaan dapat menjaga pelanggan dengan pemuasan kebutuhan dan keinginan
pelanggan.

3. Pemasok/Penyedia/Supplier
Untuk memenuhi bahan baku, bahan mentah, jasa, energi, peralatanseorang manajer disini harus
pintar melihat kualitas dan potongan harga karena akan mempengaruhi harga jual.

4. Pasar tenaga kerja/Labour Supply
Organisasi memelukan sejumlah karyawan\personalnya dengan bermacam-macam ketrampilan,
kemampuan dan pengalaman sehingga organisasi perlu menggunakan banyak saluran untuk
mendapatkan dan menarik perusahaan tersebut.
a. Lembaga Keuangan
Perusahaan penting menjalin hubungan kerja yang baik denganlembaga keuangan. Tujuan: untuk
mengembangkan usaha atau memperluas kegiatan.
b. Pemerintahan
Hubungan perusahaan/organisasi-organisasi pemerintah. Biasanya pemerintah merupakan aturan-
aturan yang harus dipatuhi organisasi dalam operasinya. Prosedur perijinan, pembatasaan-
pembatasan lainnyauntuk melindungi rakyat.
Pemerintahan memainkan peranan sekaligus sebagai pencipta kesempatan, pemberi pelindungan

dan penetapan batasan-batasan. Contoh: UU Perpajakan, UU Paten, Upah minimum.
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BISNIS ON LINE

Dalam Perkembangan dimasa sekarang yaitu dengan adanya Kemajuan Teknologi dan sejak Covid
19 yang melanda Indonesia sejak bulan Maret 2020 berdampak pada berbagai aspek kehidupan
kita. Dampak ekonomi merupakan salah satu yang paling dirasakan oleh
masyarakat,banyak orang kehilangan pekerjaan

Kita lihat beberapa yang terkena dampak ekonomi adalah

. Perhotelan dan Pariwisata;

. Maskapai Penerbangan

. Agen travel

. Restoran

. Mall dan Bioskop

oo g~ WON =

. Pusat kebugaran,fithess
Sehinggga banyak perusahaan harus merumahkan karyawannya. Untuk dapat bertahan hidup
dan bisa mencukupi kebutuhan Rumah Tangga banyak orang mencari peluang bisnis di masa

Pandemik. Usaha yang paling diminati di saat sekarang ini adalah usaha On line.

Alasan memilih usaha on line
1. Mudah di lakukan
2. Modal minim
3. Bisadilakukan di mana saja
4. Dilakukan di rumah saja

Cara menjadi Pengusaha On line
1. Kemauan
2. Internet Hand Phone
3. JikaadalLap Top

Usaha Yang Paling Laris dimasa sekarang

1. Produk makanan olahan beku

2.Produk kesehatan : Vitamin,ramuan herbal,masker
3. Bahan Pokok Kebuthan sehari-hari

4. Kuota Internet

5. Jasa Pengiriman

6. Hobi : berkebun/bercocok tanam,alat olah raga

Usaha Yang Paling Banyak dilakukan sekarang:

Reseller dan Dropshieper
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Resseller adalah seorang yang menjual produk orang lain

Dropshieper adalah seorang yang menjual barangorang lain,

menggunakan merk atau nama sendiri

Langkah langkah Memulai Bisnis On Line

1.Cari yang memang di butuhkan di pasar,yang banyak di butuhkan dan digemari

2.Lakukan Perbandingan Harga

3.Masuk ke forum atw goup,agar banyak punya wawasan

4.Lihat Pesaing

5.Hadapi pesaing produk yang sama:

6.Berikan promo discount,gratis ongkir dll

7.Kita harus punya Merek dan Kemasan Yang menarik

8.Pasarkan produk secara konsisten, memaksimalkan media sosial

Media social : Whats app,Instagram,FaceBook
Market Place OL: shopee,Toko Pedia Beli beli
Web site
9.Gunakan Relasi dan kerabat untuk mempromosikan produk

namun

Apabila Bisnis On line sudah berjalan kita perlu membuat Data data agar mudahdalam melakukan

pengecekan data Bisnis kita. Costumer, harus tahu pelanggan yang setia agar jangan sampai

laari, harus kita pertahankan,missal dengarkan keluhan pelanggan,menjagakomunikasi dengan

pelanggan dan kita beri reward hadiah produk gratis

Penjualan Produk Yang paling Laris, istilah Best seller,sehingga harus selalu stock barang jangan

sampai kosong

Analis Penjualan turun

1. Data stock jangan sampai habis,supply sebelum barang habis

2. Data Katalog barang yang kita jual dan harga selalu up date

3. Data Perhitungan Laba,berapa modal,berapa pengeluaran dan keuntungaan

4. Dalam membuat Data Bisnis yang sudah kita lakukan,dapat menggunakan Excell
TERIMA KASIH
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Lampiran IV. Materi Tips & Tricks Ms. Excell 2013

PENGABDIAN MASYARAKAT

31 MARET 2021 — 2 RPRIL 2021

Microsoft
Excel 2013

Tips & Tricks
MicrosoftExcell2013

Created by : Yunita Sari, ST, MMSI
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Modul Pelatihan

Daftar Isi ﬂv

Konfigurasi Awal dan Standarisasi
Mengatur Tampilan Data

Proteksi Data Pada Excel 2013
Fungsi Lanjutan Pada Excel 2013
Manajemen Data Pada Excel 2013

Created by - Yunita Sari, ST, MMST
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Pre Test (3 Menit)

Latihan Soal : https://bit.ly/3u755sY

. Bagaimana caranya agar setiap kali membuka workbook baru memiliki 5 sheets langsung ?

Bagaimana caranya menulis/memulai baris baru pada cell yang sama ? (bukan menggunakan wrap
text)

Fungsi apa yang digunakan untuk membulatkan angka ke bawah menuju nol, di kelipatan terdekat
sebesar 500 perak ?

Misal data pembayaran :
- 345,678 --> 345,500
- 123,456 --> 123,000

Timer

Created by : Yunita Sars, ST, MMST
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Pre Test (3 Menit)

Jawaban Soal :

o
|

1. Include this many gheets: 5

2. Alt + Enter
3. =FLOOR (xx,500)

Created by : Yunita Sars, ST, MMST
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Pengenalan Interface

Tombol

Office g Tool Bar
Button Menu
— Bar

s | sock: - Microsot excel | =

= General 1
| I3
P o 1 e e o | o o
5 ]
2
j T Formula
4 Bar
s [NameBox] |
6
| ; 1
k= Sel Aktif
‘ t |
gt Zoom
Tampilan
Insert Worksheet Layar
fu]
I 1
Document Horizontal Vertikal
Tab Worksheet Area Scroll Bar Scroll Bar
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B&gioﬂ and Language [

4

Konfigurasi Awal dan Standarisasi

Forma(s\ ocation |qu,dgm¢| anvml“" i !

Format:

[English (United States)

Date and time formats

I M/dfyyyy

=)

Short date:

Long date: [dddd, MMMM dd, yyyy -
Short time: [h:mm t "]
Long time: lh:mm:ss t 'J
First day of week: IS«nday v]

What does the notation mean?

Examples

Short date: 10/2/2013

Long date: Wednesday, October 02, 2013
Short time: 1123 PM

Long time: 11:23:52 PM

Go online to learn about changing languages and regional formats

Additional setti

ook ) [ Cancel ][ 4o

ply

L

Control Panel — Regional Setting

41

9 Customize Format .
Numbers | curency | Time | Date | I
Example
Positive:  123,456,789.00 Negative:  -123,456,789.00

Decimal symbol:
No. of digits after decimal:
Digit grouping symbol:
Digit grouping:

Negative sign symbol:
Negative number format:
Display leading zeros:

List separator:
Measurement system:
Standard digits:

Use native digits:

Click Reset to restore the system default settings for

numbers, currency, time, and date.

123,456,789

I

I
-
‘4

>
=
‘4

us.

0123456789

l III Ll

Apply

) (o)
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Konfigurasi Awal dan Standarisasi

T

Cumarrze Fbbon
sk Access Tookber
Aad-bu

Tost Conter

&anmwmiud

Uner Imtertace sptiem

I Show M Tooltar on seection
¥ Show Qubck Anyss ostient on seection
(1 Enahle Live Previen

Wi cruating new warkbsoks

Une i wntne defat doge vk 23]
Fare sge [+

Ve ¥

Incusemis many rests 5 &
Fursanater paur copy of Micrmatt Ottes
e name Vmaen Suses dotovs
¥ Ahweys use these vabues regusiess of 5gn 0 to OMe
Office fackgrounz: (Cabigrapny v

St up optisn

Crozee the o warm et cpen 2y e =
o I ded e 5 ard
(. Shzw the Sta th hen e
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Konfigurasi Awal dan Standarisasi

Encel Tpoions 14 x
‘ o % Customire the Rinbon.
Fanveales
s Lheore comemands o 1 Cumtomas the Agbar: T
| Populy Commands -] M Tats >
Frootng
w— Add o Vevroee Ften F
241 Chas Typen.
Lagusge Aoaen |
Calrutate Moo
fane ot Acoms = Comtor
Advaoced Candantsl bormatting .
Copy
] 8 e
Cut
Cuick Acces Toola A Decreme Fare Sow
B
Pt Owete ront < zhimee
Toust Cerner Owlote ot Rovan
e
FE Colay >
| Fom -
;A Form Cotoe O
1 fore o

Imen Theet Cobumens
iren Theet Sows
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Konfigurasi Awal dan Standarisasi

Ganare
Purmules
Foofing
Saue

Larguags
Advancad

Customze RILLON

e s

Add-Iny
Thut Canter

‘ﬂ CLETOm@e e QuUICk Access Toslsar,

£hemen eommersds from:l)

[Fopuise Conmanas 1=

1 Mew
& Cwen
Open Recart Fik...
Page sutup
raste
Paste .

Faste Speclol

Quieh Print
Reco .
Ratmeh Al

Shape: .

b surtAscending
% Sort Descending
x

O nepest
Swe i
Swwe s
Set Prink drer

speling.

Sum
[ rave
M unao .
‘D Wiews Mazros

71 shyou Guiek 4o ss Tooloar below Bie
Ribben

Customze Quick Azruss Toslkar |
[Far o1 docuneres wetmar

el Swee
) Uunde
™ Redo
L Frot Freview snd Frnt

|

curmmemons | REREE)
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Operator Aritmatika (Derajat Perhitungan)

7+(6-5)*4"3/2-1
7+1*4"3/2-1
7+1*64/2-1
7+64/2-1

7+32-1

39-1

38

PEMDAS : Parentheses, Exponential, Multiplication, Division, Addition, Subtraction
KuPang Kali BaTamKu : Kurung, Pangkat, Kali, Bagi, Tambah, Kurang

N VW>O=TMo

Created by : Yunita Sars, ST, MMST

@®

45



Keyboard Shortcut (wajib hafal)

F1 : Excel help

F2 : Melihat rumus/formula

F4 : Memberi tanda $ pada formula cell/range
CTRL + A : Menyorot seluruh area worksheet
CTRL+ C : Melakukan Copy

CTRL+V : Melakukan Paste

CTRL + X : Melakukan Cut/memotong cell

CTRL+ F : Menampilkan dialog Find dan Replace
CTRL+ Z : Melakukan perintah Undo

CTRL+Y : Melakukan perintah Redo

CTRL +; : Mengisi tanggal hari ini

ALT + ENTER : Memulai baris baru pada cell yang sama

CTRL + SHIFT + Panah  : Menyorot hingga cell terakhir

Created by : Yunita Sars, ST, MMST
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Mengatur Tampilan Data

1. Zoom

2. Freeze Panes

3. Split Windows

4, View Side by Side

JRMULAS DATA REVIEW VIEW DEVELOPER

Q E;_; @ E—E E D_E Espm inewSidebySide
Zoom ; o

... Hide s Scrolling

Zoom 100% Zoom to New Arrange Freeze __
=== Selection | Window All  Panes~ Unhide AS) NESES WWIRGOW S OSH
Magnification

Zoom Window

Arrange Windows ?

Arrange

Cancel

() Vertical
O cascade

[[] windows of active workbook
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Proteksi Data Pada Excel 2013

. Permissions, Prepare for Sharing dan Version............
. Mark as Final

. Encrypt with password

. Properties ...

Inspect Document

. Check Compatibility

. Proteksi pada selluruh worksheet

. Proteksi pada cell/range tertentu

. Proteksi pada Workbook

0. Security Option ..........

g * Restrict Access @ ndest’ 0| o Unesiicted Acce
r— e |_© Grantpecplesccemiie emovngther & ~
L ‘abikty fo e copy, o print. <4
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Fungsi Lanjutan Pada Excel 2013

WooNOUTAWN K

SUM

. AVERAGE

COUNT

. MAX / MIN

SUMIF

. COUNTIF

IF

. Vlookup
. Hlookup

. Penggabungan Fungsi

. Fungsi Logika OR

. Fungsi Logika AND

. Fungsi Tanggal

. Fungsi Waktu

. Fungsi Pembulatan dan Matematika
. Fungsi Teks

. Fungsi Engineer

49

Created by : Yunita Sars, ST, MMST

@®



Manajemen Data Pada Excel 2013

. Sort

. AutoFilter

. Advanced Filter
Form

. Validation

. Subtotals

. Conditional formatting
. Sparklines

. Charts

10. Pivot Table
11. PivotChart
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Post Test (7 Menit)

Latihan Soal : https://bitly/3m3vViE

1.
2,
3.

Bagaimana caranya agar setiap kali membuka workbook baru memiliki 12 sheets langsung ?
Bagaimana caranya agar setiap kali melakukan enter posisi/letak cursor geser ke sebelah kanan ?

Fungsi apa yang digunakan untuk membulatkan angka ke atas menjauhi nol, di kelipatan terdekat
sebesar 500 perak ?

Misal data pembayaran :

- 345,678 --> 346,000

- 123,456 --> 123,500

Buatlah fungsi yang bisa menghitung jumlah orang sales yang memenubhi target penjualan harian
Misal : Target harian jual SP 10 pcs, ada 5 orang sales, yang memenubhi target hanya 3 orang

. Buatlah form sederhana dengan data isian : Nama, Alamat, Jenis Kelamin, Umur, Pendidikan

Syarat :
- User hanya bisa input di kolom isian yang sudah di sediakan
- Jenis kelamin menggunakan input pilihan (Pria, Wanita) Timer
- Umur hanya boleh untuk usia minimal 18 tahun
- Pendidikan menggunakan input pilihan (SMU, S1, 52, S3, Lainnya)
Catatan : Gunakan snipping tool, contoh data bebas buat sendiri2

Created by : Yunita Sars, ST, MMST
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Post Test (7 Menit)

Jawaban Soal :

1.  Include this many sheets: 12 = 5.
Pria SMU
) . Wanita S1
2. After pressing Enter, move selection S2
. . = S3
Direction: |Right | v Lainnya
Nama aaa
3. =CEILING(xx,500) Alamat bbb
Umur 20
Jenis Kelamin Pria

Pendidikan

4. =COUNTIF(xx:xx,">=10")

Sales Penjualan

ana 15

ani 9 belum cukup umur

anu 12

ane 5 @9 minimal umur 18 tahun =
ano 10 Cancel Help

Catatan : Gunakan snipping tool, contoh data bebas buat sendiri2
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