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HALAMAN PENGESAHAN 

 

1.  Judul   : Penyuluhan dan Pelatihan Business 

Presentation Skills 

2.  Nama Mitra  (1) 

Nama Mitra  (2) 

 :        

: 

SMK YAPPA DEPOK   

SISWA KELAS XI D 

3.  Ketua Tim Pelaksana     

 • Nama  : Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT 

 • NID / NIDN  : 0305076903 

 • Jabatan  : Dosen Tetap  

 • Jurusan  : Sipil 

 • Perguruan Tinggi / 

Fakultas  

 : Universitas Persada Indonesia YAI / 

Fakultas Teknik  

 • Bidang Keahlian  : Manajemen Konstruksi Teknik Sipil  

 • Alamat Kantor   : Jl. P. Diponegoro 74, Jakarta Pusat  

: • Alamat Rumah / 

Telepon / HP / Email 

 : Jl. Pagujaten No 16A Psar Minggu Jaksel 

081223469477/ dwidinariana@yahoo.com 

4.  Anggota Tim Pelaksana 

 • Jumlah Anggota  : 5  (LIma)  Orang 

 • Nama 1   : Dr. Ir. Hari Nugraha Nurjaman. MT  

 • Nama 2   : Ir. Prijasambada., MT  

 • Nama  3   : Dr. Roosdiana, SE. MM.CA 

 • Nama 4   : Donny Hamzah. S.Kom. MMSI 

 • Nama 5   Ir. Ari Wijaya., Msi 

5.  Lokasi Kegiatan / Mitra (1) 

 • Wilayah Mitra   : Kel. Abadijaya, Kecamatan sukmajaya. 

 • Kota  : Depok  

 • Propinsi  : Jawa Barat  

 • Jarak ke Lokasi 

Mitra  

 : 30 Km 

 Lokasi Kegiatan / Mitra (2) 

 • Wilayah Mitra   : Kelurahan Abadijaya, Kecamatan 

sukmajaya. 
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 • Kota  : Depok  

 • Propinsi  : Jawa Barat  

 •  Jarak  Ke Mitra   : 30 Km 

6.  Luaran Yang 

Dihasilkan 

 

 : a) Siswa /Peserta  dapat membuat bahan 

presentasi  menarik  

b) Meningkatnya kepercayaan diri Siswa 

sebagai peserta  

c) Siswa /Peserta  berani untuk tampil dan 

berbicara di depan kelas  

7.  Waktu Pelaksanaan  : 1 (satu) hari.  

8.  Biaya Total  : Rp 1.500.000,-    

 

Menyetujui, 

Kepala Unit  LPPM 

Fakultas Teknik  

Universitas Persada Indonesia 

YAI 

 

 

Jakarta,  24 November  2022 

 

Ketua Tim Pelaksana 

 

 

 

                (Nurina ST. MM)                                 (Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT) 

 

 

Mengetahui, 

Dekan 

Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI 

 

 

 
 

(Dr. Ir. Fitri Suryani, MT) 
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STRUKTUR LAPORAN 
 

 

1.  Judul Kegiatan  : Penyuluhan dan Pelatihan Business 

Presentation Skills 

2.  Nama Mitra  (1) 

Nama Mitra  (2) 

:        

: 

SMK YAPPA DEPOK   

SISWA SMK YAPPA DEPOK 

3.  Jumlah Mitra  : 2  

4.  Pendidikan Mitra  :  SMK 

5.  Persoalan Mitra : a) Masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK 

yang belum bisa membuat bahan 

presentasi yang menarik 

b) Masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK 

yang masih kurang percaya diri sehingga 

banyak Siswa yng tidak berani 

mengajukan pertanyaan saat proses 

belajar mengajar berlangsung.  

c) Masih ada Siwa yang tidak berani untuk 

berbicara didepan kelas untuk 

mempresentasikan hasil tugas yg telah 

dilakukan.  

 

6.  Status Sosial Mitra  : Siswa SMK 

7.  Lokasi Kegiatan  : Kecamatan Abadijaya, Kelurahan Sukmajaya, 

Depok , Jawa Barat  

 

8.  Jarak. Ke Lokasi Mitra  : 30   Km 

9.  Sarana Komunikasi : a) Telepon 

b) E-mail 

c) WA 
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10.  Tim Abdimas   

• Jumlah Dosen  : 6 (Enam)  Dosen 

• Jumlah 

Mahasiswa 

: - 

• Gelar Akademik :   S3 . S2 

• Fakultas  :  Teknik  

 

11.  Aktifitas Pengabdian Masyarakat 

• Metode 

Pelaksanaanan 

:  Penyuluhan  dan pelatihan 

• Waktu Efektif 

Pelaksana 

: 1  (Satu) Hari 

• Keberhasilan 

Kegiatan 

:  Berhasil 

• Indikator 

Keberhasilan 

: Keberhasilan terlihat  dengan  banyaknya   

peserta bertanya dan berhasil membuat 

bahan presentasi yang menarik peserta  dan 

berani  untuk tampil  kedepan kelas untuk 

mempresentasikan bahan materi yang telah 

dibuat 

 • Kelanjutan 

Kegiatan 

:  Selesai 

12.  Biaya Program   

• DIPA DP2M : - 

• Perguruan Tinggi : - 

• Sumber dana 

Swadana 

Kelompok 

: Rp 1.500.000,- 

13.  Likuidasi Dana 

Program  

   

• Tahap Pencairan 

Dana 

: Mendukung kegiatan di lapangan 

• Jumlah Dana : Diterima 100% 
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14.  Kontribusi Mitra   

• Peran Mitra : Aktif 

• Peranan Mitra : 1. Menetapkan waktu kegiatan pelaksanaan 

2. Menentukan materi agar sesuai dengan 

potret permasalahan  pada Siswa SMK 

YAPPA DEPOK  

• Alasan 

Berkelanjutan 

 

: Keputusan bersama 

15.  Usul Penyempurnaan Program Abdimas 

 • Model Usulan 

Kegiatan 

• Anggaran Biaya  

• Dokumentasi  

• Produk/ Kegiatan 

Bermanfaat Dari 

Berbagai 

Perspektif 

• Potret 

Permasalahan 

Lain Yang 

Terekam  

: 

 

: 

: 

: 

 

 

 

 

: 

 

Pelatihan tentang desain kemasan  produk 

 

2.500.000,- 

Ada 

Pelatihan  

 

 

 

Memerlukan pelatihan tentang pembuatan 

laporan keuangan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



vii 
 

RINGKASAN 

 
 
 

Mempersiakan bahan presentasi merupakan salah satu tugas dari 

bagian adminstrasi perkantoran. Bahan presentasi yang baik merupakan 

bahan presntasi yang tisak akan membosankan bagi audiens. 

 SMK YAPPA DEPOK merupakan salah satu sekolah kejuruan di 

wilayah Depok yang memiliki jurusan/ prodi administrasi perkantoran.  

Dalam melaksanakan  tugas Tridarma Perguruan Tiinggi yang dapat 

dilakukan diluar kampus adalah pengabdian pada masyarakat. Mitra 

kegiatan Pengabdian Masayarakat adalah SMK YAPPA DEPOK yang 

berjarak lokasi sejauh 30 Km dari Kampus Universitas Persada Indonesia 

YAI. Berdasarkan observasi yang telah dilakukan terlihat adanya 

permasalahan pada Siswa SMK YAPPA DEPOK,  antara lain 

a)  Masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK yang belum bisa membuat 

bahan presentasi yang menarik 

b) Masih ada SISWA SMK YAPPA DEPOK yang masih kurang percaya 

diri sehingga banyak Siswa yng tidah berani mengajukan pertanyaan 

saat proses belajar mengajar berlangsung.  

c) Masih ada Siwa yang tidak berani untuk berbicara didepan kelas 

untuk mempresentasikan hasil tugas yg telah dilakukan.  

Dari permasalahan yang ada, solusi  yang ditawarkan yaitu dengan 

memberikan penyuluhan dan pelatiah serta  target luaran kegiatan 

pengabdian masyarakat ini adalah sebagai berikut: 

a) Siswa /Peserta  dapat membuat bahan presentasi  menarik  

b) Meningkatnya kepercayaan diri Siswa sebagai peserta  

c) Siswa /Peserta  berani untuk tampil dan berbicara di depan kelas 

Target luaran program pengabdian masyarakat adalah publikasi di 

Jurnal Pengabdian Masyarakat Ber ISSN dan repository Perguruan Tinggi. 

Metode pendekatan yang digunakan untuk mencapai Target Luaran yang 

ditetapkan yaitu penyuluhan melalui penyuluhan  

 

Kata Kunci : Public Speaking Presentasi, SMK YAPPA 
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KATA PENGANTAR 

 

 

Bismillahirrohmannirrohim. Segala puja dan puji Penulis panjatkan 

kehadirat  Allah SWT, yang telah memberi nikmat sehat dan panjang umur  pada 

Penulis sehingga dapat menyelesaikan Laporan Kegiatan Pengabdian Msyarakat 

dengan judul” PENYULUHAN DAN PELATIHAN BUSINESS PRESENTATION 

SKILLS ”. Kegiatan pengabdian masyarakat ini merupakan salah satu tugas pokok 

Dosen dalam melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi sebagai salah satu 

upaya untuk meningkatkan kualitas dibidang keahlian/keilmuan yang dimilikinya.  

Mitra dalam kegiatan ini adalah SISWA SMK YAPPA DEPOK  KELAS XI D 

yang beralamat jl.Proklamasi gg Majlis Kel abadijayam Sukmajaya Depok, Tujuan 

dari kegiatan pengabdian masyarkat ini adalah memberi pencerahan pada Siswa 

SMK YAPPA DEPOK mengenai pembuatan Baham Presentsi sebagai bekal 

Siswa dalam memasuki Dunia Kerja . 

Pada penulisan laporan ini, Penulis menyadari masih banyak kekurangan 

dan keterbatasan, sehingga penulis mengharapkan kritik dan saran yang bersifat 

membangun agar laporan ini menjadi lebih baik dan dapat bermanfaat bagi pihak 

lain..  

 

 

Jakarta , 24 November 2022 

Tim Dosen Pengabdian Masyarakat  

Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI  

Ketua 

 

Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT 

 NIDN : 0321046002 
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

  

1.1  Pengertian Presentasi  

Presentasi adalah skill yang perlu dimiliki hampir setiap orang, sebab 

presentasi termasuk bagian dari komunikasi publik, atau kegiatan berbicara 

yang dilakukan di hadapan banyak orang. Presentasi termasuk kegiatan 

berbicara, komunikasi lisan, atau komunkasi verbal di hadapan banyak orang 

(public speaking) dan Presentasi sering dibawakan dalam acara acara bisnis. 

Menurut Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI), presentasi adalah 

proses memperkenalkan, menyajikan, dan atau mengemukakan sesuatu 

dalam suatu diskusi atau forum. Pengertian presentasi   adalah kegiatan 

menyampaikan ide, gagasan, program, produk, ataupun layanan kepada 

orang lain. Dengan demikian dapat disimpulkan bahwa presentasi adalah 

kegiatan berbicara di depan publik yang bertujuan untuk menyampaikan 

pesan atau informasi. Orang yang menyampaikan paresentasi disebut 

sebagai presenter, sedangkan orang yang menyimak atau mendengarkan 

presentasi disebut audiens.  

Tujuan melakukan presentasi bermacam-macam antara lain:  

1) Menyampaikan Informasi  

Di dunia profesional, presentasi kerap dilakukan jika ada informasi atau 

materi penting yang perlu disampaikan, misalnya presentasi mengenai 

visi misi perusahaan yang dilakukan bos kepada karyawan baru.  

2) Merumuskan Gagasan atau Ide  

Presentasi dilakukan ketika kelompok individu sedang melakukan 

brainstorming  merumuskan gagasan atau ide  Contohnya, saat sebuah 

divisi di perusahaan sedang merancang produk atau layanan baru, 

maka setiap orang mungkin dituntut untuk mempresentasikan idenya.  

3) Mempersuasi Audiens  

Presentasi dilkulukan untuk tujuan meyakinkan audiens agar audiens 

mau melakukan atau mengikuti sesuatu yang presenter inginkan. 

Contohnya seperti mengikuti keyakinan atau ideologi tertentu, 

menyetujui proposal, menerima ide, dan lain sebagainya. 
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4) Menghibur Penonton  

Presentasi tidak selalu bersifat formal. Ada juga presentasi yang 

dilakukan untuk menghibur penonton. Presentasi jenis ini biasa 

ditemukan di acara-acara komedi, di mana seorang presenter 

menyampaikan suatu cerita/materi yang dibalut dengan komedi 

sehingga membuat penonton tertawa.  

5) Melakukan Motivasi dan Menginspirasi Audiens  

Tujuan lain dari presentasi adalah memotivasi atau menginspirasi 

audiens. Dalam presentasi ini, biasanya presenter menyampaikan 

sesuatu dengan penuh semangat. Tujuannya agar audiens dapat 

terinspirasi dan terpacu melakukan sesuatu yang disampaikan dalam 

presentasi tersebut.  

6) Melakukan Promosi atau  

Presentasi ini sering dilakukan oleh para sales yang mempromosikan 

produk maupun layanannya kepada target pasarnya. Sebagai contoh, 

ketika ada demo memasak dalam acara arisan, di mana presenter juga 

sembari mempromosikan alat-alat masak terbaru.  

 

Berdasarkan   dari penyampaian materi dan tujuannya, maka jenis-

jenis presentasi antara lain: 

1) Presentasi Bisnis 

Presentasi untuk keperluan bsnis contohnya promosi produk/jasa. 

2) Presentasi Materi 

Perentasi yang dilakukan untuk memaparkan suatu materi  

contohnya pelatihan, kuliah, workshop, seminar, dll. 

3) Presentasi Laporan. 

Presentasi yang disampaikan atas aktifitas kegiatan sebgaia 

pelaporan contohnya  progress report sebuah program. 

4) Presentasi Memecahkan Masalah 

Presentasi yang dilakukan untuk mengajak audien dalam 

memecahkan masalah, contoh brainstorming 

 

https://romeltea.com/portofolio-pelatihan-komunikasi-praktis-asm-romli-aka-romeltea/
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1.2  Business Presentasi Skills 

Business Presentasi Skills atau kemampuan presentasi bisnis 

merupakan kemampuan seseorang berpresentasi untuk urusan bisnis. 

Dengan kemampuan presentasi yang baik seseorang /karyawan perusahaan 

dapatt menjalankan transaksi bisnis dengan pelanggan secara baik. 

Pengenalan dan pelatihan bagi seorang Siswa yang akan memasuki 

dunia kerja sangat baik untuk diikut  

 

 

1.3  SMK YAPPA DEPOK  

Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) adalah salah satu bentuk 

satuan pendidikan formal yang menyelenggarakan pendidikan kejuruan 

pada jenjang pendidikan menengah yang mempersiapkan peserta didik 

terutama untuk bekerja di bidang tertentu. Salah satu SMK yang berada di 

Kota Depok, Jawa Barat adalah SMK YAPPA DEPOK. 

SMK YAPPA DEPOK  merupakan sekolah menengah kejuruan, 

dengan Jurusan akademik adalah Adminstrasi perkantoran  

Visi  dari SMK YAPPA DEPOK adalah Mewujudkan Generasi 

Taqwa, Cerdas Terampil dan Mandiri dan Misinya adalah Membentuk 

Akhlak Karimah, Sosial Islami, Pengembangan Ilmu Pengetahuan dan 

Teknologi, Berpotensi tinggi di bidangnya yang relevan dengan pasar kerja, 

Ulet dan gigih dalam bekerja serta berdaya guna 

 

Gambar 1.1 Lokasi Mitra Pengabdian Masyarakat  
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1.4  Permasalahan Mitra 

Berdasarkan observasi yang telah dlakukan, maka potret dari 

permasalahan yang ada  sebagai berikut: 

a) Masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK yang belum bisa membuat 

bahan presentasi yang menarik 

b) Masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK yang masih kurang percaya diri 

sehingga banyak Siswa yng tidak berani mengajukan pertanyaan saat 

proses belajar mengajar berlangsung.  

c) Masih ada Siwa yang tidak berani untuk berbicara didepan kelas untuk 

mempresentasikan hasil tugas yg telah dilakukan.  
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BAB II  

KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI 

 

 

Pengabdian masyarakat merupakan salah satu pilar dari tiga pilar Tridarma 

Perguruan Tinggi (pengajaran, penelitian dan pengabdian masyarakat).   Kegiatan 

pengabdian masyarakat merupakan kegiatan yang dapat dilakukan di luar 

kampus. Tim Pengadian Masyarakat Dosen-dosen Fakultas Teknik Universitas 

Persada Indonesia YAI telah melakukan kegiatan pengadian pada masyarakat 

untuk Siswa SMK YAPPA DEPOK dengan tema “ Meningkatkan Jiwa 

Entrepreneur  Pada Siswa SMK YAPPA DEPOK ”   

Adapun kelayakan pengabdian masyarakat dari Dosen-dosen Fakultas 

Teknk Universitas Persada Indonesia YAI untuk melakukan pengabdian 

masyarakat ini dapat dilihat dari kegiatan - kegiatan yang telah dilakukan sebagai 

berikut. 

KELAYAKAN DOSEN DARI UNIVERSITAS PERSADA INDONESIA YAI  

Adapun kelayakan pengabdian masyarakat dari Dosen-dosen Fakultas 

Teknk Universitas Persada Indonesia YAI untuk melakukan pengabdian 

masyarakat ini dapat dilihat dari kegiatan - kegiatan yang telah dilakukan 

diantaranya adalah sebagai berikut. 

 

1. Program Pengabdian Masyarakat dengan judul  Penyuluhan Dan 

Pelatihan Strategi Pemasaran Online  Untuk SISWA SMK YAPPA 

Depok. Pada kegiatan ini yang menjadi narasumber adalah                         

Dr. Ir. Siti Sujatini., Msi, Dr. Ir. Dwi Dinariana, MT.  Pada kegiatan ini 

Siswa diberi pelatihan tentang pembuatan aplikasi pemasaran 

sederhana dengan menggunakan google site yang di sajikan oleh 

instruktur  Ir. Essy Malays M.MSI. selesai pelatihan Siswa diminta untuk 

membuat aplikasi pemasaran sesuai dengan imaginasi mereka masing-

masing.  
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BAB III  

PELAKSANAAN KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT 

UNTUK SISWA SMK YAPPA DEPOK  
 

 

Pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat untuk Siswa SMK YAPPA 

DEPOK berupa penyuluhan dan pelatihan  telah ddilakukan pada hari Kamis  

tanggal 17 November  2022.  

Pelaksanaan kegiatan ini merupakan kelanjutan progran yang tertuang 

dalam MOU yang telah di tanda tangani oleh Dkan Fakulta Teknik UPI YAI dan 

Kepala Sekolah SMK YAPPA depok. Adapun tahapan kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat untuk tahap pertama tersebut digambarkan pada roadmap 

berikut. 

 

 

 

meru 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 3.1 Roadmap Kegiatan Pengabdian Masyarakat Pengabdian Masyarkat 

tahap 1 
 
 
 
 
 
 

Penentuan 

Topik 

Perumusan 

masalah 

Manfaat dan 

Kontribusi 

untuk 

Masyarakat 

Metode : 

 
PENYULUHAN  DAN PELATIHAN   

Tujuan 

Pelaporan Jurnal Abdimas 
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Adapun deskripsi kegiatan tersebut adalah sebagai berikut. 

1. Observasi dan Persiapan  

Kegiatan pengabdian pada masyarakat ini merupakan kegiatan 

bersama dari Dosen-dosen Fakultas Teknik UPI YAI yang terdiri dari 3 

kelompok. 

Sebelum melaksanakan kegiatan pengabdian masyarakat, Kami 

perwakilan dari Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik UPI YAI  telah 

melakukan observasi  pada Sekolah SMK YAPPA DEPOK.  

Hasil dari Obeservasi, memperlihatkan bahwa yang menjadi 

permasalahan adalah :   masih ada Siswa SMK YAPPA DEPOK yang belum 

bisa membuat bahan presentasi yang menarik dan masih ada Siswa SMK 

YAPPA DEPOK yang masih kurang percaya diri sehingga banyak Siswa yng 

tidak berani mengajukan pertanyaan saat proses belajar mengajar 

berlangsung,  serta masih ada Siswa yang tidak berani untuk berbicara 

didepan kelas untuk mempresentasikan hasil tugas yg telah dilakukan. 

Sedangkan hasil komunikasi dengan pihak sekolah diketahui bahwa  Siswa 

kelas XI akan melakukan PKL ke perusahaan, dan mengajukan usul pada 

Kami  bahwa  materi yang akan disampaikan adalah  Public Speaking dalam 

Presentasi. Serta kegiatan dilakukan pada tanggal 17 – 18 November 2022. 

Dari Kunjungan observasi, Kami Tim Pengabdian Masyarakat 

Fakultaas Teknik UPI YAI melakukan diskusi dan disepakati bahwa tema 

kegiatan pengabdian masyarakat di SMK YAPPA Depok adalah “ 

Pembekalan Siswa Dalam Memasuki Dunia Kerja”  dan metode yang 

digunakan dalam kegiatan tersebut adakan Penyuluhan dan Pelatihan, 

dengan materi penyuluhan adalah Pembekalan Siswa Dalam Memasuki 

Dunia Kerja, Merancang Gambar untuk mempercantik bahan presentasi 

sedangkan Pelatihan yang dilakukan adalah Teknik Komunikasi atau Public 

Speaking.  

Kami merupakan Tim Pengabdian Masyarakat dari Kelompok satu 

dengan ketua pelaksana ibu Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT  dan Kami mengambil 

judul kegiatan adalah BUSINESS PRESENTATION SKILLS  
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2. Pelaksanaan Kegiatan  

Pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat dilakukan pada hari 

Kamis, 17 November  2020 pukul 08.00 – 11.30 WIB  di ruang kelas XI D  

Pada pukul 07.30 Tim pengabdian mulai berdatang satu persatu ke 

sekolah dan berkumpul di ruang guru untuk bersilaturahmi dan berkoordinasi 

dengan pihak sekolah. 

Pada 08.00 WIB  Kepala Sekolah  mempersilahkan pada Kami untuk 

memasuki ruangan yang telah disediakan untuk pembukaan kegiatan 

pengabdian masyarakat dari Fakultas Teknik UPI YAI. 

Pembukaan Kegiatan dilakukan oleh ibu Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT selaku 

Wakil Dekan Fakultas Teknik UPI YAI dan dilanjutkan dengan sambutan dari    

Kepala SMK YAPPA DEPOK bapak Drs.Ali Murod Hadiyanto,M.M.  Dalam 

sambutannya Kepala SMK YAPPA DEPOK mengucapkan terima kasih pada 

Tim Pengabdian Masyarakat  dan mengirinkan salam hangat untuk Ibu Dekan 

Fakultas Teknik UPI  YAI yang tidah dapat hadir dalam kegiatan tersebut.  

Selesai pembukaan kegiatan pengabdian masyarakat maka Dosen-

dosen berkumpul sesuai kelompoknya  dan memasuki kelas yang telah 

ditentukan, Untuk Kelompok satu yang merupakan kelompok Kami memasuki 

Kelas XI D. 

Kegiatan pertama di kelas XI D, dimulai dengan mengenalkan diri dan 

institusi UPI YAI pada siswa setelah itu dilanjutkan dengan pemaparan materi. 

Selesai pemaparan materi,  untuk mengetahui penerimaan siswa maka 

dilakukan tanya jawab, dan Siswa dapat menjawab , 

Kegiatan selanjutnya memberi pelatihan teknik komunikasi dalam 

presentasi, untutk mengetahui kepercayaan diri, maka siswa diminta untuk 

maju kedepan untuk mempresentasikan materi yang telah dibuat dan pada 

siswa lainnya diminta untuk memperagakan menjadi seorang pembawa acara 

pada kegiatan rapat tahunan, Pada kegiatan tersebut  siswa dengan 

bersemangat  maju kedepan dan melaksanakan apa yang diminta oleh Tim 

pengabdian Masyarakat. 

Sebelum kegiatan berakhir maka Kami berfoto bersama dengan peserta 

kegiatan siswa SMK YAPPA DEPOK. 
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Tabel 3.1 Rundown Kegiatan Pengabdian Masyarakat  

 

WAKTU  KEGIATAN  Pelaksana  

08.00 – 08.15  Pembukaan Kegiatan  Pihak Sekolah dan TIM 

Pengabdian Masyarakat FT 

  

08.15 – 08.25 Memasuki ruang kelas Tim Pengabdian Masyarakat  

 

08.25 – 08.30    Pengenalan Institusi 

UPI YAI   

 

Tim Pengabdian Masyarakat 

 

08.30  – 09.30 Materi 1: 

Pembekalan Siswa 

Dalam Memasuki Dunia 

Kerja  

 

- Donny Hamzah. S.Kom. 

MMSI 

09.30 -  10.15  Meteri 2 :   

Teknik Komunikasi 

dalam Presentasi dan 

Public Speaking 

 

- Dr. Ir. Dwi Dinariana, M.T. 

10.15 – 11. 15 Pelatihan  

Menjadi Presenter dan 

MC 

- Tim Pengabdian  

-  

11.15 – 11.30  Penutupan dan Foto 

bersama  

 

- Tim Pengabdian 
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3. Foto Pelaksanaan Kegiatan 

Foto pelaksanaan tertera dikolom dibawah ini  

FOTO PELAKSANAAN  
KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT  

UNTUK SISWA KELAS XI D  
SMK YAPPA DEPOK 

 
Tampak  Kepala SMK  Drs.Ali Murod Hadiyanto,M.M. saat memberikan sambutan pada 
saat  pembukaan kegiatan dan tampak wakil dari tiga Tim Pengabdian Masyarakat 
Fakutas Teknik UPI YAI turut mendampinginya. 
 

 
 

Sesaat setelah pembukaan kegiatan tampak kepalas sekolah SMK YAPPA DEPOK  
Bapak Drs.Ali Murod Hadiyanto,M.M bersalaman dengan ibu Dr. Ir. Dwi Dinariana, MT 
sebagai simbol mempersilahkan Tim Pengabdian Masyarakat Fakultas Teknik UPI YAI 
untuk memberikan ilmunya pada anak didiknya. 
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Tampak Siswa sedang  mendengarkan saat Anggota Tim  Pengabdian Masyarakat   
mempresentasikan materi tentang pembekalan siswa dalam memasuki dunia kerja . 
 

 

 
 

Sesaat setelah selesai pelatihan public speaking ibu Dr. Ir. Dwi Dinariana, MT memilih 
dan memberikan hadiah pada Siswa yang terbaik dalam mencoab mempresentasikan 
materi, dan mengabdiakan dalam foto bersama . 
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4. Biaya Pelaksanaan Kegiatan 

Biaya penyuluhan dan pelatihan  dari kegiatan pengabdian 

masyarakat ini merupakan swadana anggota TIM ABDIMAS dengan jumlah 

Rp. 1.500.000 ( Satu Juta Lima Ratus Ribu Rupiah)  untuk penggunaan 

antara lain: biaya observasi, biaya persiapan, biaya  operasional, dan 

pembuatan laporan . Adapun rincian biaya pada tabel 3.2  

 

Tabel 3.2 . Rincia Biaya 

Spanduk   Rp.     100.000,- 

 Snack / Roti untuk siswa ( 50 x 8000) Rp.      400.000.; 

Air mineral 600 ml ( 50 x 4000 )  Rp.      200.000.; 

Admin SMK YAPPA untuk pembuatan sertikat 

Siswa dan Dosen  

Rp.      300.000,- 

Pembuatan laporan  Rp.      300.000,-   

Observasi  Rp.      200,000,- 

TOTAL Rp   1.500.000,-  

Terbilang  

                 ( Satu Juta Lima Ratus Ribu Rupiah) 
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BAB IV  

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1 Kesimpulan 

Kegiatan pengabdian masyarakat  telah dilakukan oleh Dosen-dosen 

Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia YAI  pada hari Kamis, tanggal  

17 November 2022 pukul 08.00 – 11.30 WIB, dengan peserta kegiatan 

adalan Siswa Kelas XI-D SMK YAPPA DEPOK. Dengan judul kegiatan 

adalah “PENYULUHAN DAN PELATIHAN BUSINESS PRESENTATION 

SKILLS ”.   

Kegiatan ini berjalan dengan lancar, dan keberhasilan kegiatan ini 

terlihat  sbb: 

a) Siswa /Peserta  dapat membuat bahan presentasi  menarik  

b) Meningkatnya kepercayaan diri Siswa sebagai peserta  

c) Siswa /Peserta  berani untuk tampil dan berbicara di depan kelas 

 

5.2 Saran 

Dengan memperhatikan antusias peserta yang cukup besar dalam 

mengikuti penyuluhan  ini, maka  disarankan perlu dilaksanakan kegiatan 

sejenis pada SMK dan SMA lainnya 
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DAFTAR PUSTAKA 

 

 

1. Ngalimun, Ilmu Komunikasi Sebuah Pengantar Praktis, Pustaka Baru Press 

ISBN 978-602-7399-937 

2. Pinem, Daud MHD. Autocad 2018, Penerbit Informatika.ISBN   978-602-6232-

94-6 
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LAMPIRAN 

 

1. Daftar Hadir Peserta / Siswa SMK YAPPA DEPOK 

2. Materi penyuluhan dan pelatihan  

3. Surat keterangn telah melakukan kegiatan pengabdian pada masyarakat 

yang dikeluarkan dari SMK YAPPA DEPOK  dengan nomor  

640/E.SMK.Y/XI/2022 

4. Surat Tugas dari Dekan Fakultas Teknik UPI YAI  dengan nomer  

499/ST/FT-UPI Y.A.I/XI/2022 

5. Sertifikat Pembicara Tim PKM 
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6. Materi Pembicara 1 ( Pembekalan Siswa Dalam Memasuki Dunia Kerka ) 
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7. Materi Pembicara 2 (Teknik Komunikasi Presentasi dan Public Speaking) 

 

 

 



20 
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SURAT TUGAS 
Nomor : 499/ST/FT- UPI Y.A.I/XI/2022  

 
 
Yang bertandatangan di bawah ini Dekan Fakultas Teknik Universitas Persada Indonesia Y.A.I, 
menerangkan bahwa : 
 

No Nama Dosen 

1.  Dr. Ir. Dwi Dinariana. MT  

2.  Dr. Ir. Hari Nugraha Nurjaman. MT  

3.  Ir. Prijasambada., MT  

4.  Dr. Roosdiana, SE. MM.CA 

5.  Donny Hamzah. S.Kom. MMSI 

6.  Ir. Ari Wijaya., Msi 

  
Kami tugaskan untuk melaksanakan Program Tridarma Perguruan Tinggi berupa Kegiatan Pengabdian 
Masyarakat dengan memberi Materi serta Pembekalan kepada Siswa SMK Dalam Memasuki Dunia Kerja 
kepada Siswa Siswi SMA YAPPA Depok yang kegiatannya akan dilaksanakan pada tanggal 17 - 18 
November 2022 secara luring.  
 
Demikianlah surat Tugas ini kami buat untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 
 

                       Jakarta, 8 November 2022  
             Fakultas Teknik  

Universitas Persada Indonesia Y.A.I  
Dekan  

 
 

                                                                                                               
 
 
 
 

Dr. Ir. Fitri Suryani. MT                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
















